Informationsbestiande der Kirchgemeinde Meilen — St. Martin
(Stand: 24. Februar 2023)

Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestande ?

Jedes 6ffentliche Organ fihrt ein Verzeichnis seiner Informationsbestdande (§ 14 Abs. 4 Gesetz
Uber die Information und den Datenschutz/IDG; LS 170.4). Das Verzeichnis enthalt Angaben
Uber die Zwecke, zu welchen die Informationsbestiande gefiihrt werden, sowie einen Hinweis,
ob die Informationsbestande Personendaten enthalten. Es ist 6ffentlich zuganglich zu machen
(www.kath-meilen.ch).

Informationsverwaltung
Die Informationsverwaltung der Kirchgemeinde Meilen erfolgt einerseits mittels
Papierdossiers und andererseits mittels Informatiksystemen und -ablagen:

e Die Protokolle der Kirchenpflegesitzungen, der Kirchgemeindeversammlungen, der
Arbeitsgruppen und die dazu gehorenden Unterlagen werden in Papierform im Archiv
der Kirchgemeinde aufbewahrt.

e Die Personaldossiers werden in Papierform gefthrt.

e Das Rechnungswesen und die Lohnbuchhaltung werden vorrangig elektronisch
geflhrt.

Informationsbestande der Kirchgemeinde Meilen

Informationsbestdnde in Papierform

, Enthalt
Bezeichnung Zweck/ Inhalt Personendaten
Geschéfte der Kirchenpflege Interne Archivierung von Protokollen X
der Sitzungen der Kirchenpflege und
Arbeitsgruppen, der
Kirchgemeindeversammlungen und der
dazu gehorenden Unterlagen
Personaldossiers Personalverwaltung X




Digitale Systeme der Informationsverwaltung
Elektronisches Dokumentenmanagentsysteme

. Enthalt
Bezeichnung Zweck/ Inhalt Personendaten
ABACUS Personal- und Lohnadministration X
Lohnbuchhaltung
ABACUS Finanzbuchhaltung (Zahlungsverkehr, Inkasso, X
Finanzbuchhaltung Buchungsverkehr, Kontierung),
Budgeterstellung
Mitgliederdatenbank Aktuelles Mitgliederregister, Adressverwaltung X
(KiKartei) fir Mail- bzw. Postversand, Erstellung Stimm-/
Wahlregister
Organisatorische Interne Dokumente (z.B. Datenablage), X
Informationen Finanzplan, Traktandenlisten und Protokolle
von internen Meetings, allgemeine Team-
Informationen und Vorlagen
Kommunikation
. Enthalt
Bezeichnung Zweck/ Inhalt Personendaten
Persdnliche Mailbox Versand und Empfang von Mitteilungen, X
Kalender
Ressourcenverwaltung | Reservation von Ressourcen (z.B. von Raumen) X
Content Management Systeme
. Enthalt
Bezeichnung Zweck/ Inhalt Personendaten
Website Veroffentlichungen (www.kath-meilen.ch) X
Newslettersystem und Versand von Einladungen X

Ahnliches

Informationszugang

Jede Person hat Anspruch auf Zugang zu den bei einem 6ffentlichen Organ vorhandenen
Informationen sowie zu den eigenen Personendaten (§ 20 IDG). Gesuche um Zugang zu den
bei der Kirchgemeinde Meilen vorhandenen Informationen sind zu richten an:

Romisch-katholische Kirchgemeinde Meilen
zHd Kirchenpflege

«Gesuch um Informationszugang»
Stelzenstrasse 27

8706 Meilen

Allgemeine Auskinfte zum Informationszugang erhalten Sie unter (044 925 60 60) oder per E-
Mail an sekretariat@kath-meilen.ch.



